勉強前に確認したいこと
画面を拡大縮小表示できますか？


編集記号を表示する

改行
強制改行
強制改行
　スペース　スペース
半角スペース 半角スペース    半角スペース
	タブ	タブ	タブ



文字数と行数を指定／行数を表示／ノンブルをつける

ではみなさんは、そういうふうに川だとわれたり、乳の流れたあとだと云われたりしていたこのぼんやりと白いものがほんとうは何かご承知ですか。」先生は、黒板にした大きな黒い星座の図の、上から下へ白くけぶった銀河帯のようなところをしながら、みんなにをかけました。
　カムパネルラが手をあげました。それから四五人手をあげました。ジョバンニも手をあげようとして、急いでそのままやめました。たしかにあれがみんな星だと、いつか雑誌で読んだのでしたが、このごろはジョバンニはまるで毎日教室でもねむく、本を読むひまも読む本もないので、なんだかどんなこともよくわからないという気持ちがするのでした。
　ところが先生は早くもそれをけたのでした。
「ジョバンニさん。あなたはわかっているのでしょう。」
　ジョバンニはよく立ちあがりましたが、立って見るともうはっきりとそれを答えることができないのでした。ザネリが前の席からふりかえって、ジョバンニを見てくすっとわらいました。ジョバンニはもうどぎまぎしてまっ赤になってしまいました。先生がまた云いました。
「大きな望遠鏡で銀河をよっく調べると銀河は大体何でしょう。」
　やっぱり星だとジョバンニは思いましたがこんどもすぐに答えることができませんでした。
　先生はしばらく困ったようすでしたが、をカムパネルラの方へ向けて、
「ではカムパネルラさん。」と名指しました。するとあんなに元気に手をあげたカムパネルラが、やはりもじもじ立ち上ったままやはり答えができませんでした。
　先生は意外なようにしばらくじっとカムパネルラを見ていましたが、急いで「では。よし。」と云いながら、自分で星図をしました。
「このぼんやりと白い銀河を大きないい望遠鏡で見ますと、もうたくさんの小さな星に見えるのです。ジョバンニさんそうでしょう。」
　ジョバンニはまっ赤になってうなずきました。けれどもいつかジョバンニの眼のなかにはがいっぱいになりました。そうだは知っていたのだ、カムパネルラも知っている、それはいつかカムパネルラのお父さんの博士のうちでカムパネルラといっしょに読んだ雑誌のなかにあったのだ。それどこでなくカムパネルラは、その雑誌を読むと、すぐお父さんのからきな本をもってきて、ぎんがというところをひろげ、まっ黒ないっぱいに白い点々のある美しい写真を二人でいつまでも見たのでした。それをカムパネルラが忘れるもなかったのに、すぐに返事をしなかったのは、このごろぼくが、朝にも午后にも仕事がつらく、学校に出てももうみんなともはきはき遊ばず、カムパネルラともあんまり物を云わないようになったので、カムパネルラがそれを知って気の毒がってわざと返事をしなかったのだ、そう考えるとたまらないほど、じぶんもカムパネルラもあわれなような気がするのでした。
　先生はまた云いました。
「ですからもしもこののがほんとうに川だと考えるなら、その一つ一つの小さな星はみんなその川のそこの砂やのにもあたるわけです。またこれを巨きな乳の流れと考えるならもっと天の川とよく似ています。つまりその星はみな、乳のなかにまるで細かにうかんでいるの球にもあたるのです。そんなら何がその川の水にあたるかと云いますと、それは真空という光をある速さで伝えるもので、太陽や地球もやっぱりそのなかにんでいるのです。つまりは私どもも天の川の水のなかにんでいるわけです。そしてその天の川の水のなかから四方を見ると、ちょうど水が深いほど青く見えるように、天の川の底の深く遠いところほど星がたくさん集って見えしたがって白くぼんやり見えるのです。この模型をごらんなさい。」
　先生は中にたくさん光る砂のつぶの入った大きな両面のレンズを指しました。
「天の川の形はちょうどこんななのです。このいちいちの光るつぶがみんな私どもの太陽と同じようにじぶんで光っている星だと考えます。私どもの太陽がこのほぼ中ごろにあって地球がそのすぐ近くにあるとします。みなさんは夜にこのまん中に立ってこのレンズの中を見まわすとしてごらんなさい。こっちの方はレンズがいのでわずかの光る粒ち星しか見えないのでしょう。こっちやこっちの方はガラスが厚いので、光る粒即ち星がたくさん見えその遠いのはぼうっと白く見えるというこれがつまり今日の銀河の説なのです。そんならこのレンズの大きさがどれ位あるかまたその中のさまざまの星についてはもう時間ですからこの次の理科の時間にお話します。では今日はその銀河のお祭なのですからみなさんは外へでてよくそらをごらんなさい。ではここまでです。本やノートをおしまいなさい。」
　そして教室中はしばらくのをあけたりしめたり本を重ねたりする音がいっぱいでしたがまもなくみんなはきちんと立って礼をすると教室を出ました。


行頭のスペースを削除する
　そして教室中はしばらです。
　　あくのをあけたりしめたり本を重ねたりする音です。
　　　そうですね。
 間違いありません。
  以上です。
   いつものこでは？
 なぜですか？
  どういうこと？
   わかりました。
　あくのをあけたりしめたり本を重ねたりする音です。
　　そうですね。
 間違いありません。
  以上です。
   いつものこでは？
 なぜですか？
  どういうこと？
   わかりました。


不要な行アキを削除します。
そうです。

違います。


なぜならば、そうです。
ということです。

当社も該当します。


しませんか？


いつものことですね。



英数字を全角↔︎半角にする方法
私とSONYとBOY｡
1歳と23頭と564人｡
ｱｲｳｴｵｶｷｸｹｺｻｼｽｾｿ
（）()
〈〉<>
［］[]
｛｝{}
―-
：:
％%
ｈｔｔｐｓ：／／ｊａ．ｗｉｋｉｐｅｄｉａ．ｏｒｇ／ｗｉｋｉ／Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ＿Ｗｏｒｄ
Ｔｈｅ　ｏｎｌｙ　ｉｍｐｏｓｓｉｂｌｅ　ｊｏｕｒｎｅｙ　ｉｓ　ｔｈｅ　ｏｎｅ．


スタイルの作り方（本文／見出しほか）
以下のスタイルを作ってください。
1. 本文スタイル（段落あり）
2. 本文スタイル（段落なし）
3. 箇条書きスタイル
4. 見出し（G体／18P／前後1行アキ／左右中心揃え／紺色）
5. 見出し（G体／18P／後1行アキ／左揃え／段落なし／空色）
6. 強調文字（G体／赤色）
7. 下線
8. 黄色の蛍光ペン


スタイルを作って当てる練習です。
	★大見出し前2行後2行アキ

	■中見出し前1行後1行アキ

	▶️小さい見出し前1行アキ

	太字を強調文字に


★そういうふうに川だとわれた
ではみなさんは、そういうふうに川だとわれたり、乳の流れたあとだと云われたりしていたこのぼんやりと白いものがほんとうは何かご承知ですか。
■黒板にした大きな黒い星座の図
先生は、黒板にした大きな黒い星座の図の、上から下へ白くけぶった。
▶️みんなにあった日
銀河帯のようなところをしながら、みんなにをかけました。
カムパネルラが手をあげました。それから四五人手をあげました。
★カムパネルラが手をあげた
ジョバンニも手をあげようとして、急いでそのままやめました。
■ホームラン王です
たしかにあれがみんな星だと、いつか雑誌で読んだのでしたが、このごろはジョバンニはまるで毎日教室でもねむい。
▶️読書の時間です
本を読むひまも読む本もないので、なんだかどんなこともよくわからないという気持ちがするのでした。
★なんだかどんなこともよくわからない
ところが先生は早くもそれをけたのでした。
ジョバンニさん。あなたはわかっているのでしょう。
ジョバンニはよく立ちあがりましたが、立って見るともうはっきりとそれを答えることができないのでした。
■経って見えることもある
ザネリが前の席からふりかえって、ジョバンニを見てくすっとわらいました。ジョバンニはもうどぎまぎしてまっ赤になってしまいました。先生がまた云いました。
▶️それはそれでいいでしょう
「大きな望遠鏡で銀河をよっく調べると銀河は大体何でしょう。」
やっぱり星だとジョバンニは思いましたがこんどもすぐに答えることができませんでした。

先生はしばらく困ったようすでしたが、をカムパネルラの方へ向けて、
ではカムパネルラさん。と名指しました。するとあんなに元気に手をあげたカムパネルラが、やはりもじもじ立ち上ったままやはり答えができませんでした。
先生は意外なようにしばらくじっとカムパネルラを見ていましたが、急いで「では。よし。」と云いながら、自分で星図をしました。
「このぼんやりと白い銀河を大きないい望遠鏡で見ますと、もうたくさんの小さな星に見えるのです。ジョバンニさんそうでしょう。
★もうたくさんの小さな星
ジョバンニはまっ赤になってうなずきました。けれどもいつかジョバンニの眼のなかにはがいっぱいになりました。そうだは知っていたのだ、カムパネルラも知っている。
■それはいつかカムパネルラのお父さん
博士のうちでカムパネルラといっしょに読んだ雑誌のなかにあったのだ。それどこでなくカムパネルラは、その雑誌を読むと、すぐお父さんのからきな本をもってきて、ぎんがというところをひろげます。
▶️まっ黒ないっぱいに白い点々
ある美しい写真を二人でいつまでも見たのでした。それをカムパネルラが忘れるもなかったのに、すぐに返事をしなかったのは、このごろぼくが、朝にも午后にも仕事がつらく、学校に出てももうみんなともはきはき遊ばず、カムパネルラともあんまり物を云わないようになった。
★カムパネルラがそれを知って気の毒
わざと返事をしなかったのだ、そう考えるとたまらないほど、じぶんもカムパネルラもあわれなような気がするのでした。
■先生はまた云いました。
「ですからもしもこののがほんとうに川だと考えるなら、その一つ一つの小さな星はみんなその川のそこの砂やのにもあたるわけです。
▶️またこれを巨きな乳の流れと考える
ならもっと天の川とよく似ています。つまりその星はみな、乳のなかにまるで細かにうかんでいるの球にもあたるのです。そんなら何がその川の水にあたるかと云いますと、それは真空という光をある速さで伝えるもので、太陽や地球もやっぱりそのなかにんでいるのです。
★つまりは私どもも天の川の水
なかにんでいるわけです。そしてその天の川の水のなかから四方を見ると、ちょうど水が深いほど青く見えるように、天の川の底の深く遠いところほど星がたくさん集って見えしたがって白くぼんやり見えるのです。この模型をごらんなさい。
■先生は中にたくさん光る砂のつぶ
入った大きな両面のレンズを指しました。
「天の川の形はちょうどこんななのです。このいちいちの光るつぶがみんな私どもの太陽と同じようにじぶんで光っている星だと考えます。
▶️私どもの太陽がこのほぼ中ごろにあって地球
そのすぐ近くにあるとします。みなさんは夜にこのまん中に立ってこのレンズの中を見まわすとしてごらんなさい。こっちの方はレンズがいのでわずかの光る粒ち星しか見えないのでしょう。
★こっちやこっちの方はガラスが厚い
光る粒即ち星がたくさん見えその遠いのはぼうっと白く見えるというこれがつまり今日の銀河の説なのです。そんならこのレンズの大きさがどれ位あるかまたその中のさまざまの星についてはもう時間ですからこの次の理科の時間にお話します。
■では今日はその銀河のお祭なのです
みなさんは外へでてよくそらをごらんなさい。ではここまでです。本やノートをおしまいなさい
▶️そして教室中はしばらくのをあけたり
本を重ねたりする音がいっぱいでしたがまもなくみんなはきちんと立って礼をすると教室を出ました。





10文字下げのインデント
全体に本文スタイルを当てて、
青い字の段落は、10文字インデント
赤い字の段落は、５文字インデント
銀河の説なのです。
そんならこのレンズの大きさがどれ位あるか。
その中のさまざまの星についてはもう時間です。この次の理科の時間にお話します。
では今日はその銀河のお祭なのですからみなさんは外へでてよくそらをごらんなさい。ではここまでです。
本やノートをおしまいなさい。
そして教室中はしばらくのをあけたりしめたり本を重ねたりする音がいっぱいでしたが出ました。
銀河の説なのです。
そんならこのレンズの大きさがどれ位あるか。
その中のさまざまの星についてはもう時間です。この次の理科の時間にお話します。
では今日はその銀河のお祭なのですからみなさんは外へでてよくそらをごらんなさい。ではここまでです。
本やノートをおしまいなさい。
そして教室中はしばらくのをあけたりしめたり本を重ねたりする音がいっぱいでしたが出ました。


タブで整える
（1）田中まきお　45歳　北海道　男性　運転手
（２）佐藤たつお　123歳　函館　女性　ドライバー
（３）金田正吉　62歳　沖縄県　男性　インストラクター
（４）富田林正二郎　3歳　カリフォルニア　女性　船乗り


箇条書きの機能を使わないで、箇条書きのスタイルを作る方法（ぶら下げ）
①東京都
②新宿区歌舞伎町
③アメリカ国カリフォルニア州グァテマラ町エルサルバドル郡アルゼンチン村ロングイェールビーン団地コスタリカ番地
④ねたりする音がいっぱいでしたが出ました。銀河の説なのですということに意味があります。ところでそれはどこですか？


東京都
新宿区歌舞伎町
アメリカ国カリフォルニア州グァテマラ町エルサルバドル郡アルゼンチン村ロングイェールビーン団地コスタリカ番地
ねたりする音がいっぱいでしたが出ました。銀河の説なのですということに意味があります。ところでそれはどこですか？
北海道札幌市
ヨーロッパのフランス
スペイン


表の作り方。行列の削除と挿入。セルの分割と結合
３列5行の表を作ってください。


タブを使って表を作る。
表を作成してください。

（1）田中まきお　45歳　北海道　男性　運転手
（２）佐藤たつお　123歳　函館　女性　ドライバー
（３）金田正吉　62歳　沖縄県　男性　インストラクター
（４）富田林正二郎　3歳　カリフォルニア　女性　船乗り


ルビをつける
ルビをつけてください。
山田二郎


検索と置換で、半角の（）、ハイフン、スラッシュを全角に統一する
①赤い文字のスタイルを作り、表記を統一してスタイルをあててください。
	皆様→皆さま

	Web→WEB

	スマホ→スマートフォン

	全然→ぜんぜん

	様々→さまざま

	受け付け→受付け

	バイオリン→ヴァイオリン

	本田技研→HONDA

	Sony→SONY

	コンピューター→コンピュータ

	猫→ネコ



皆様、受け付けや若しくはWebの様々なSonyと本田技研のコンピューターとスマホとバイオリンは、全然違うと言う猫。

（変換後）
	皆さま、受付けやもしくはWEBのさまざまなSONYとHONDAのコンピュータとスマートフォンとヴァイオリンは、ぜんぜん違うと言うネコ。






①半角数字を選びなさい
	1と2３と４5６と７8９0



②全角数字を選びなさい
	1と2３と４5６と７8９0



③全角と半角の数字を選びなさい
	1と2３と４5６と７8９0



④山田氏以外を選びなさい
	山田氏と山田君と山田殿と山田っちと山田家と山田町


⑤半角数字と1字と月の組み合わせを選びなさい
	３か月と4カ月と５ヵ月と6ケ月と７ヶ月と8の月です。



⑥すべての数字と1字と月の組み合わせを選びなさい
	３か月と4カ月と５ヵ月と6ケ月と７ヶ月と8の月です。



⑦「○か月」に統一してください
	３か月と4カ月と５ヵ月と6ケ月と７ヶ月と8の月です。





高度な検索と置換。漢数字
人数を全角の算用数字に変換してください。
	三者三様の新宿三丁目五番地は、一期一会の中野四〇丁目六号になります。
一人称の一人と二人は、三人称の五人や六人にはなりません。



